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HATALI DERS KAYDI DÜZELTME İŞ AKIŞ SÜRECİ 

 

 

 
5070 sayılı Elektronik İmza Kanunu çerçevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayımlanmış olup, güncelliği 

elektronik ortamda "Bolu Üniversitesi Kalite Doküman Yönetim Sistemi (KDYS)" üzerinden takip edilmelidir. 

 

SORUMLULAR İŞ AKIŞI FAALİYET/AÇIKLAMA 
DOKÜMAN / 

KAYIT 

Öğrenci 

 

Öğrenci tarafından ders kaydının 
düzeltilmesi hususunda yönetmelikte 

belirtilen süre içerisinde dilekçe verilir. 
 

Dilekçe 

Bölümler 

Sekreterliği 

 

 

 

Öğrenci tarafından verilen ders kaydı 
düzeltme talebi dilekçesinin ÜBYS’ye 
kaydı gerçekleştirilerek ilgili bölüm 

başkanlığına sevk edilir. 

 

 

 

 

 

Dilekçe 

Bölüm Başkanlığı 

 

 

 

İlgili dilekçe incelenmek üzere bölüm 
başkanlığı tarafından öğrencinin 

danışmanına sevk edilir. 

 

 

 

 

 

 

Dilekçe 

Bölüm Başkanlığı 

 

 

Danışman tarafından incelenir. 

-------------------------------------------- 

Ders düzeltme talebinin uygun olmadığı 

öğrenciye bildirilir. 

Dilekçe 

Öğrencinin ders kaydı düzeltme 
talebinde bulunması 

Düzeltme talebi dilekçesinin kayda alınması 

Danışmana bildirilmesi 

Ders düzeltme 
talebi uygun mu ? 

Hayır 
Evet 
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Bölüm Başkanlığı 
Kurul Üyeleri 

 

Ders düzeltme talebi dilekçesiyle ilgili 
bölüm kurul kararı alınarak Fakülte 

yönetim kurulunda görüşülmek üzere 
Dekanlığımıza gönderilmesi sağlanır. 

Bölüm Kurul 
Kararları 

Fakülte Yönetim 
Kurulu Üyeleri 

 

Bölümlerden gelen bölüm kurul kararları 
doğrultusunda Fakülte yönetim kurulu 

kararları alınır. 

Fakülte Yönetim 
Kurulu Kararları 

Fakülte Sekreteri 

 

Fakülte yönetim kurulu kararlarının üst 
yazı ile Fakültemiz öğrenci işleri ilgili 

personeline sevki gerçekleştirilir. 
Üst Yazı 

Öğrenci İşleri 
Personeli 

 

İlgili öğrencinin ders düzeltme talebi 
transkriptinde işlenir. 

Transkript 

Bölüm kurul kararının Dekanlığımıza 
gönderilmesi 
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Fakülte yönetim kurulu kararlarının alınması 

Kurul kararlarının sevk edilmesi 

Ders düzeltme taleplerinin 
gerçekleştirilmesi 


